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Merkblatt und Datenblatt zur Erstellung 
des Schulportfolios (Realschule)

(Von der Schule bereitzustellende Daten und Informationen - Realschule)



Sehr geehrte Schulleiterin,
sehr geehrter Schulleiter,

zur Vorbereitung der externen Evaluation bitten wir Sie, dem Evaluationsteam Daten und Dokumente über Ihre Schule in einem Schulportfolio zusammenzustellen.
Das vorliegende Merkblatt gibt Ihnen Auskunft über die Informationen, die Sie für das Team zur Verfügung stellen sollten. Die Vorgaben orientieren sich an der Qualitätsmatrix der Externen Evaluation katholischer Schulen in Bayern.
· Die Grundlage des Schulportfolios sollte der aktuelle Jahresbericht der Schule und die Homepage sein.
· Füllen Sie bitte weiterhin die beiliegenden Formulare (S. 2 – 14) aus und ergänzen Sie diese gegebenenfalls.
· Legen Sie bitte die geforderten Elternbriefe und Protokolle (S. 15) bei.
· Ergänzen Sie dann z. B. anhand der Anregungen (S. 16 – 17) das Schulportfolio.
Bedenken Sie bitte bei der Erstellung des Schulportfolios, dass die Unterlagen den Evaluatoren im Vorfeld der Schulbesuchstage einen kurzen, prägnanten Einblick in die Schule ermöglichen sollen.
Bitte fassen Sie alle Unterlagen in einem Ordner zusammen.
Das gesamte Schulportfolio senden Sie bitte bis zum vereinbarten Termin an die Teamleitung.
Vielen Dank.

Ihr Evaluationsteam

Datenblatt

Name der Schule: Name der Schule


Daten und Dokumente zu den (Teil-) Bereichen der Qualitätsmatrix


Rahmenbedingungen

Standort der Schule

O	Bedarfsschule				O	Angebotsschule

(zutreffendes bitte ankreuzen)

Ggf. Bemerkung: 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________


Einzugsgebiet

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________


Infrastruktur

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________




Schülerschaft

	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen (gesamt)
	
	



	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen (nach Geschlecht)
	m:
	m:

	
	w:
	w:



	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen (nach Jahrgangsstufe)
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:

	
	7. Jgst.:
	8. Jgst:
	7. Jgst.:
	8. Jgst:

	
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:



	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen pro Klasse / Kurs
(Durchschnitt;

Spannbreite: min. – max.)

	
	



	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen mit Migrationshintergrund (gesamt)
	
	

	Schüler/ -innen mit Migrationshintergrund (Klassen mit hohem Anteil, Prozentanteile in diesen Klassen)
	
	



	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schüler/ -innen mit Beeinträchtigungen (gesamt)
	
	

	Schüler/ -innen mit Beeinträchtigungen (Klassen mit hohem Anteil, Prozentanteile in diesen Klassen und Art der Beeinträchtigung)






	
	





	
	Schuljahr 2015 / 16
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Zahl der neu in die 5. Klassen aufgenommenen Schüler/ -innen
	
	
	
	

	Zahl der bei der Anmeldung abgewiesenen Schüler/ -innen
	
	
	
	



	
	Schuljahr 2015 / 16
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Schülerzahlen der letzten Jahre
	
	
	
	





Personalstruktur

	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Lehrkräfte (gesamt)
	
	

	Lehrkräfte (nach Geschlecht)
	m:
	m:

	
	w:
	w:

	Lehrkräfte (nach Alter)
	bis 30:
	bis 30:

	
	31 – 40:
	31 – 40:

	
	41 – 50:
	41 – 50:

	
	51 – 60:
	51 – 60:

	
	über 60:
	über 60:

	Teilzeitlehrkräfte
	
	

	Lehrkräfte, die auch an anderen Schulen unterrichten
	
	

	Nebenberufliche Lehrkräfte
	
	

	Lehrkräfte mit besonderen Qualifikationen (Beratungslehrer, Schulpsychologe etc.)



	
	

	Neue Lehrkräfte
	
	

	Scheidende Lehrkräfte
	
	



Weiteres Personal

	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Zusätzliches pädagogisches Personal (z.B. bei Ganztagsschule)
	
	

	Qualifikationsprofil des zusätzlichen pädagogischen Personals
	
	

	Anzahl / Berufsstand nichtlehrender Beschäftigter
	
	



Unterrichtsversorgung

	
	Schuljahr 2017 / 18
	Schuljahr 2018 / 19

	Ganzjährig ausgefallener Pflichtunterricht (wenn möglich Anzahl der Stunden)
	
	











Bitte legen Sie dem Schulportfolio jeweils vier aktuelle Jahresberichte der letzten beiden Jahre bei




Bitte geben Sie im Folgenden zu den einzelnen Punkten, falls diese für Ihre Schule relevant sind, (auf einem gesonderten Blatt) eine kurze Beschreibung ab bzw. verweisen Sie auf den Jahresbericht oder die Homepage (bitte Stelle jeweils genau angeben)).
Ergänzen Sie die Liste ggf. durch eigene, für Ihre Schule wichtige Punkte.



Materielle und finanzielle Ressourcen
· Schulgelände (Besonderheiten?)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Schulgebäude (Besonderheiten, z. B. mehrere Gebäude, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Klassenräume (Anzahl, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Medienausstattung in den Klassenräumen (Internetzugang, Beamer, whiteboard, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· 
Fachräume (Anzahl, Ausstattung, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Kapelle, Meditationsraum

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Medienausstattung in den Fachräumen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· EDV-Räume (Anzahl, Zahl der Arbeitsplätze, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Lehrerarbeitsplätze

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Räume für die Verwaltung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· 
Sanitäre Anlagen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Sportanlagen, Sporthalleneinheiten, Sportplatz, evtl. Schwimmbad

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Bibliothek / Schülerbücherei

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Silentiumraum

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Arbeitsplätze für Schüler/ -innen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Mittagsbetreuung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· 
Ganztagesbetreuung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Aula / Pausenhalle („bewegte Pause“, …)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Besondere Einrichtungen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· In Planung bzw. im Bau?

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________






Organisatorische Besonderheiten
· Schulträger

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Verteilung des Stundenkontingents (Pflichtfächer, Wahlfächer)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Angebotene Fach- / Ausbildungsrichtungen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Angebotene Arbeitsgemeinschaften, Wahlfächer etc.

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Ganztagsschule (offen, gebunden)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Mittagsbetreuung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· 
Hausaufgabenbetreuung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Schullaufbahnberatung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Schulpsychologische Beratung

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Spezielle Fördermaßnahmen

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Organisatorische Gestaltung der Intensivierungsstunden bzw. des Förderunterrichts

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· Organisatorische Gestaltung der Integration / Inklusion

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________


· 
Spezielle Angebote für Schüler/ -innen und Familien nicht-deutscher Muttersprache

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________





Schullaufbahn


	
	Abschlussjahrgang 2015
	Abschlussjahrgang 2016
	Abschlussjahrgang 2017
	Abschlussjahrgang 2018

	Zahl der damals in die 5. Jahrgangsstufe  eingetretenen Schüler/ -innen
	
	
	
	

	Zahl der erfolgreichen Abschlussschüler/-innen
	
	
	
	

	Zahl der erfolgreichen Abschlusschüler/-innen, die im Lauf der Zeit in diesen Jahrgang neu eingetreten sind (Wiederholer, Zugezogene etc.)
	
	
	
	




	
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Wechsel aus anderer Schulart
(Schülerzahl pro Jahrgangsstufe)
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:

	
	7. Jgst.:
	8. Jgst:
	7. Jgst.:
	8. Jgst:

	
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:



	
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Wechsel in anderer Schulart
(Schülerzahl pro Jahrgangsstufe)
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:

	
	7. Jgst.:
	8. Jgst:
	7. Jgst.:
	8. Jgst:

	
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:



	
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Schüler/ -innen, die die Jahrgangsstufe wiederholen
(Schülerzahl pro Jahrgangsstufe)
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:
	5. Jgst.:
	6. Jgst.:

	
	7. Jgst.:
	8. Jgst:
	7. Jgst.:
	8. Jgst:

	
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:




	
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Schulabgänger ohne Abschluss / Schulabbrecher
(Schülerzahl pro Jahrgangsstufe)
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:
	9. Jgst.:
	10. Jgst.:




	
	Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Mittlerer Schulabschluss
	Bitte Kopie „Datenblatt des KM zur Abschlussprüfung“ beilegen.
	Bitte Kopie „Datenblatt des KM zur Abschlussprüfung“ beilegen.



Bitte geben Sie im Folgenden die Ergebnisse (Durchschnitte) Ihrer Schule bei den zentralen Leistungserhebungen an (soweit Ihre Schule an diesen Tests teilgenommen hat).

	
	[bookmark: _GoBack]Schuljahr 2016 / 17
	Schuljahr 2017 / 18

	Jahrgangsstufenarbeiten in den jeweiligen Fächern / Jahrgangsstufen
	Deutsch 6:
	Deutsch 6:

	
	Deutsch 8:
	Deutsch 8:

	
	Mathematik 6:
	Mathematik 6:

	
	Mathematik 8:
	Mathematik 8:

	
	Englisch 7:
	Englisch 7:

	VERA
	Deutsch 8:
	Deutsch 8:

	
	Mathematik 8:
	Mathematik 8:

	
	Englisch 8:
	Englisch 8:






Elternbriefe und Protokolle der Lehrerkonferenzen


Legen Sie diesem Schulportfolio bitte
· 3 Elternbriefe des vergangenen Schuljahres bei (darunter der Elternbrief zum Schuljahresbeginn).
· 3 Protokolle von Lehrerkonferenzen bei (darunter das der Konferenz zum Schuljahresbeginn und das der Zeugniskonferenz).
· 1 Protokoll einer pädagogischen Konferenz

Im Folgenden sind beispielhafte Dokumentationen aufgelistet und weitere Anregungen für Informationen gemacht, die den Evaluatoren bei ihrer Einschätzung helfen können. Die Liste ist nicht vollständig und sicher nicht für jede Schule gleichermaßen passend.
Bitte legen Sie die Informationen (auf einem gesonderten Blatt) bei, die für Ihre Schule wichtig und aussagekräftig sind (verweisen Sie ggf., unter genauen Benennung der Stelle, auf den Jahresbericht oder die Homepage).

Leitung der Schule
· Protokollbogen Mitarbeitergespräch (Vorlage)
· Fortbildungsplan (inkl. schulinterne Fortbildungen, Pädagogische Tage)
· Liste der Unterstützungsangebote für Lehrkräfte (z.B. Supervision, Coaching)
· Verfahrensbeschreibung für die Einführung neuer Kolleginnen und Kollegen
· Übersicht über die Arbeit der MAV (z.B. Treffen, Themen)
· Sprechzeiten der Schulleitung
· Übersicht über Aufgabenverteilung / Zuständigkeiten der Lehrkräfte
· Maßnahmenplan / Leitbild
· Dokumentation von Beschlüssen (Dokumentationsbogen)
· Geschäftsverteilungsplan der Schulleitung
· Aufgabenbeschreibungen für Funktionen
· Good-practice-Dokumentationen / Erfahrungsberichte
· Richtlinien für die Vergabe von Anrechnungsstunden / Regelung von Vertretungsstunden, Aufsichten, Unterrichtsverteilung
· Planung der Leistungserhebungen
· Dokumentierte Vorgaben für die Informationsweitergabe

Arbeit des Kollegiums
· Aufstellung der Partnerschaft (Schulen, externe Partner), Auflistung der Möglichkeiten für den Schüleraustausch
· Liste der externen Referenten/ -innen
· Auflistung der Arbeitskreise mit außerschulischen Experten
· Aufstellung der Aktionen / Initiativen in der Nachbarschaft
· Materialien für die Öffentlichkeitsarbeit (Jahresbericht, Schülerzeitung, Homepage, Flyer, Presseberichte etc.)
· Schulinterne fachliche und fächerübergreifende Curricula (z.B. zur Entwicklung überfachlicher Kompetenzen)
· Systeme der Überprüfung (z.B. Checklisten, Berichterstattung)
· Dokumentation über schulinterne jahrgangsbezogene und jahrgangsübergreifende Abstimmungen (z.B. Teilnehmerkreis, Themen)
· Christliches Erziehungskonzept
· Pädagogische Ziele (Leitfaden)

Entwicklung der Schule
· Befragung der Schulfamilie (Vorlage Fragebogen)
· Dokumentation über Teilnahme an Schulversuchen, Schulentwicklungstagen
· Feedback- / Hospitationsbogen
· Interne Evaluation (Vorgehensweise, Instrumente)
· Weiterarbeit mit den Ergebnissen der externen Evaluation (z.B. Dokumentation geplanter Maßnahmen)
· Projektplan für die schulische Qualitätssicherung; Zwischenberichte; Dokumentation messbarer Erfolgsmerkmale
· Auflistung der Zuständigkeiten für die schulische Qualitätsentwicklung; beteiligte Personen / Gruppen
· Beispiele für klassenübergreifende Probearbeiten / Schulaufgaben; einheitlicher / abgestimmter Korrekturschlüssel
· Schulintern abgestimmter Respizienz- bzw. Rückmeldebogen
· Beispiele für die Umsetzung von Lehrplänen und Bildungsstandards

Schulkultur
· Auflistung von Ausstellungen in der Schule; Ausstellung von Schülerarbeiten
· Beispiele für die Würdigung besonderer Leistungen in Veröffentlichungen der Schule (z.B. Homepage, Jahresbericht, Elternbrief)
· Kriseninterventionsteam (z.B. Mitglieder, Materialien)
· Präventionsmaßnahmen zu sexualisierten Gewalt (Maßnahmen, Dokumentationen, sichtbare Zeichen)
· Übersicht über Projekttage, Informationsveranstaltungen, Teilnahme an Wettbewerben
· Angebot der Schulpastoral
· Angebot an Theatergruppen, Musikgruppen
· Leseveranstaltungen, Konzerte, Ausstellungs-, Museumsbesuche (Auflistung)
· Aktivitäten der Gesundheitsförderung (Auflistung)
· Zusammenarbeit mir Sportvereinen (z.B. Art der Vereine, Bereiche der Zusammenarbeit)
· Gestaltung der Räumlichkeiten, des Pausenhofs
· Hausordnung, verschriftlichte Umgangsregeln, Pausenordnung
· Liste über regelmäßige Feste und feiern
· Liste über regelmäßige Gottesdienste und liturgische Angebote
· Gestaltung des Kontakts zu Ehemaligen (Informations- und Kommunikationswege; Events)
· Begrüßung neuer Schüler/ -innen (Kurzbeschreibung der Vorgehensweise)
· Beispiele für eine einheitliche Darstellung mit Logo bei Veröffentlichungen (Homepage, Jahresbericht, Elternbriefe etc.)
· Übersicht über die Tutorenprogramme an der Schule
· Förderverein (z.B. Vereinssatzung, Aktivitäten)
· Grundkonzept zur Integrations- und Inklusionsförderung (verschriftlichte Dokumentation)
· Liste der Ansprechpartner für betreuungsrelevante Themen (z.B. Prüfungsangst, Drogen, Gewalt)

Gestaltung von Unterricht
· Dokumentation von Lernstandsbeobachtungen (Dokumentationsbogen)
· Schülerfeedback (Feedbackbogen)
· Dokumentation über den Einsatz von kooperativen Lernformen, das Lernen von anderen Schülerinnen und Schülern (z.B. Lerncoaching)
· Dokumentation über Methodentraining
[bookmark: Ende]
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